评审材料目录                
单位：                             姓名：             申报评审专业：

现任专业技术职称：                 申报类别：(正常申报   (破格申报   ( 转评
说明：

1、所有申报材料请装入A4档案袋，并将“评审材料目录”粘贴在档案袋封面
2、书面材料一律用A4纸打印或复印，复印件需加盖单位公章或人力资源部门章

3、书面材料请按下表序号排列，序号为2-14的材料原件查验后当场退回
4、电子材料格式要求：

1）每位申报人都有一个对应目录用于存放电子材料，目录的命名格式为“申报专业名称-单位全称-姓名”；

2）电子材料为Word文件，文件的命名格式为：申报表.doc;综合报告.doc;工作小结.doc;学历及学位证书.doc;主送论文-论文名称.doc；其他论文1-论文名称.doc；其他论文2-论文名称.doc，以此类推。电子材料拷入U盘和书面材料一起提交。
	序号
	报送书面材料名称
	原件
	复印件
	电子材料
	备注

	1
	中级专业技术职务任职资格评定申报表
	2份
	
	需要
	盖章页需扫描后插入电子文件中

	2
	申报评审工程师职称（资格）综合报告
	1份
	
	需要
	

	3
	个人专业工作小结
	1份
	
	需要
	

	4
	主送论文
	1份
	
	需要
	在封面上标明主送论文。如发表，需将封面目录扫描后插入电子文件中

	5
	其他论文
	1份
	
	需要
	

	6
	学历及学位证书
	各1份
	
	需要
	

	7
	初级职称证书或聘任表
	1份
	
	需要
	正反面都需复印

	8
	职称外语合格证书
	1份
	
	
	

	9
	职称计算机合格证书
	1份
	
	
	

	10
	公需科目继续教育证书
	各1份
	
	
	知识产权、创新知识初级、项目管理初级（3选2）

	11
	其它反映本人技术水平的资料
	各1份
	
	
	

	12
	身份证
	1份
	
	
	正反面都需复印

	13
	居住证及续办证明
	1份
	
	
	

	14
	外单位工作业绩证明
	1份
	
	
	无外单位工作经历者无需提交

	15
	承诺书
	1份
	
	
	签字

	16
	二寸免冠照片
	1份
	
	
	贴在承诺书上

	17
	单位申报对象汇总名册（xls格式）
	1份
	
	需要
	一个单位只要提供一份。盖公章，由申报人单位提供

	18
	单位营业执照
	
	1份
	
	

	19
	单位设计资质证书
	
	1份
	
	


材料验收人（必填）：            验收人手机（必填）：               验收日期：2016年   月   日
